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										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 04 / 2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 05 / 2017

I. BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 04 / 2017
-  Giáo viên thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2016-2017 theo phân công;
-  Hoàn tất lịch dự giờ học kỳ 2 năm học 2016-2017;
-  Giáo viên thực hiên phần mềm ESM điểm danh, nhập điểm, xét điều kiện dự thi các học phần kết thúc trước tiến độ;
-  Khoa lên lich, phân công GV coi thi, chấm thi các học phần kết thúc trước tiến độ của khóa 14CĐ, 15TC-NL;
-  Viết chương trình đào tạo giáo dục nghề nghiệp theo kế hoạch trường; 
-  Tham dự kỷ niệm lễ Giỗ Quốc tổ Hùng Vương mùng 10/3 âm lịch;
-  Hoàn thành việc tính khối lượng giảng dạy học kỳ 1 năm học 2016-2017;
-  Công Đoàn viên Tham dự hội thao toàn trường năm học 2016-2017;
-  Lập danh sách phân công Giáo viên tham dự ngày hội việc làm theo kế hoạch nhà trường;
-  Hoàn thành hồ sơ thực tập tốt nghiệp các khóa 14CĐ và 15TC; 
-  Phân công coi thi học kỳ 2 kỳ thi chính khóa 15CĐ; 
-  Khóa 15TC học quân sự theo kế hoạch của nhà trường;
-  Tổng vệ sinh các phòng xưởng trước kỳ nghỉ lễ 30/4 và 1/5;
-  Thực hiện niêm phong , kiểm tra và tắt các thiết điện các phòng, xưởng theo thông báo;
-  Tham gia tập văn nghệ theo phân sự phân công của khoa.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05 / 2017.
-  Nghĩ lễ 30 / 04 và 1 / 5 theo kế hoạch. 
-  Tiếp tục viết chương trình đào tạo theo kế hoạch.
-  Giáo viên hướng dẫn HS,SV khóa 14CĐ và 15TCCN thực tập tốt nghiệp theo kế hoạch.
-  Tham dự hội diễn văn nghệ chào mừng kỷ niệm127 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh, chào mừng và các ngày lễ lớn.
-  Nộp đề thi kết thúc học phần khóa 15 theo kế hoạch.
-  Coi thi kết thúc học phần khóa 15 theo sự phân công.
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